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2. Zalogu]j sie do USOS

jemy, ustuga CAS jest gotowa do dziatania! Domysiny tryb uwierzytelniania akceptuje
ych hasto jest takie samo jak nazwa uzytkownika - sprobuj!

Wprowadz swoj identyfikator sieciowy i hasto

Identyfikator:

Hasto:

- -

WYCZYSC

English version


https://usos-adm.mgmt.psnc/usosadm/

/miana hasta

ogowaniu zmien hasto na wlasne

Kliknij zaktadke ,, Administracja” -> zmiana hasta i roli - >zmien
asto -> zatwierdz zmiane

Gitéwne  Osoby Pracownicy  Doktoranci  Studenci Przedmioty  Zajecia  Akademiki  Stypendia Piatnosci Stowniki Rejestracie  Rejestragie zetonowe  USOSmail Wymiana miedzynarodowa Mobilny USOS  Administracja

Zalogov

1| SEKRETARIAT

Zmien hasto

Aktualne hasto:* | |
Nowe hasto:*

Powtdrz hasto:*




DODAWANIE OSOB

Osoby” - > osoby -> +dodaj
zupelnij wymagane dane i zapisz

Pracownicy Doktoranci Studenci Przedmioty Zajecia  Akademiki Stypendia Platnosci Stown Rejestracje Rejestracje Zetonowe USOSmail Wymiana miedzynarodowa Mobilny USOS Administracja

Zalogowany

B Doda 0s0 b 3

brak filtra --

Nazwisko:*

; Imig:*
1. Gana Sanil
Drugie imig:

Paru Obywatelstwo:® Kiiknij praycisk, aby wybrac

3. Raveena Pte¢:*  mgiczyzna -
Data urodzenia: D
4. Vishali
PESEL:

5| Acosta Gallo Carlos

Miejsce urodzenia:

Kraj urodzenia:  Kiiknij przycisk, aby wybrac

E-mail:

Prywatny e-mail:

Podsumowanie

Typ dokumentu:
Numer dokumentu:

Data waznosci: m@ Jednostka osaby:
Typ dokumentu:

Numer dokumentu:

Krajwydania dokumentu:  Kiiknij przycisk, aby wybrac

2 Kliknij isk, aby wybrac
Jednostka osoby:* Kiiknij przycisk, aby wybra: Data waZnosci:

Kraj wydania

[__ r— ” - pola wymagane dokumentu:
H Zapisz @ Anuluj

Obywatelstwo:
Kraj pochodzenia:




eniu konta uzupelniamy kolejne zaktadki widoczne pod nazwiskiem wprowadzonej osoby.

Gtéwne Osoby Pracownicy Doktoranci Studenci Przedmioty Zajecia Akademiki Stypendia Ptatnosci Stowniki Rejestracie Rejestragje Zzetonowe USOSmail Wymiana miedzynarodowa Mobilny USOS Administracja

vV V. V V V V VYV V V

Zalogowany uzytkownik: A

2

o S

-~ brak filtra --

(esto\'«l b || Imie r ie Ptec Data urodzenia

1| Testowa kobieta

Pierwsza « . 3 22 Ostatnia

. »L 8 — — Do dMOSCl 1 dane Kot

Jednostka osoby: 01020000

Typ dokumentu:
Numer dokumentu:

Data waznosci:

Kraj wydania
dokumentu:

Obywatelstwo: Polska
Kraj pochodzenia:
£F a.testowa@
— Wyslij wiadd

E-mail:

. Zakladki, ktére na tg chwile mozna uzupenic to:
Dane osobowe (poprzez kafelek , edytuj”)
Adresy (poprzez kafelek ,, dodaj”)
Telefony (poprzez kafelek ,dodaj”)
Indeksy (poprzez kafelek ,, dodaj”)
Wyksztalcenie (poprzez kafelek , dodaj” oraz , edytuj”)
Swiadczenia (poprzez kafelek , edytuj”)
Zdjecie (poprzez kafelek , wczytaj plik”)




Zakladka , Indeksy”

odaj” nalezy wybrac ,typ indeksu”

Typindel

Jednostka organizacyjna:

Chee podac numer indeksu recznie

- ;_‘!DJ!.T wymagane
H Zapisz @ Anuluj
I |

u jest jeden (numer albumu) i ten wybieramy. Jednostka organizacyjna
sie sama (Warszawska Szkota Doktorska).

Klikamy , chce poda¢ numer indeksu recznie” i wpisujemy numer albumu, ktéry
zostal doktorantowi przypisany (informacja z Nenckiego).

Zapisujemy wprowadzone dane.



Zakladka ,, Wyksztalcenie”

2 Znajduja sie informacje o szkole Sredniej oraz o dokumentach
do podjecia studiow.

Dane osobowe IM(:Inaw [Telehmy [Jndeksy Wyksztatcenie

[ Dokumenty [ Absolwend [ Suplement [ Cztonkowie rodziny

" Banki

Wyksztatcenie

Szkota drednia:

MNazwa szkoty Srednie]:
{n

Dokumenty uprawniajqce do podjecia studiéw

Data

Rodzaj:* Numer:* P
wystawienia:

Cryplom magistra (lub réwnowa L]J

Instytucja, kté data dokument uprawniajacy do podjecia studiéw

Opis instytucji, ktéra wydata dokument uprawniajacy do podjecia studiow

(nale: wezas, gdy brok w stowniku)

Wypelniamy widoczne pola (rodzaj dokumentu - jest lista rozwijang, numer
dokumentu oraz data wystawienia). Podajemy instytucje, ktéra wydata
dokument (lista rozwijana), a w przypadku, gdy nie ma jej na liscie - zglaszamy
to do centrali, ktora uzupeini stowniki o kolejng placowke.

Zapisujemy wprowadzone dane.



Zaktadka ,Swiadczenia”

skazujemy jednostke z ktorej student pobiera Swiadczenia
(przysztos

Jednostka, 7 ktdrej student pobiera swiadczenie socjalne & Dodaj

Kod:
Opis:
Typ:
s Kod wyrejestrowania
Czy Polonia: Nie
Czy zamiejscowa: Brak lia.

nieciu ,edytuj” wybieramy jednostke organizacyjna z rozwijanej listy
stytut do ktorego zostat przyjety doktorant). Pola ,,czy Polonia” i ,czy
owa” nie wypelniamy.

Zapisujemy wprowadzone dane.

Uzupelnienie danych osobowych pozwala przejs¢ do kolejnego etapu jakim jest
zapisanie studenta na program ksztalcenia.



PROGRAM OSOB

; zna przypisa¢ w dwojaki sposob:

[

stajac z kafelka , przejdz do” -> program osob (gdy mamy
wybrang osobe)

Viybierajac zakladke , studenci” -> programy os6b

Anna

Data przyjecia lub 5
DA Planowana data u Zenia
wznowienia

Etapy osoby fieni Opiekunowie naukowi Jednostki zewnetrzne ECTS spoza uczelni Ksztatcenie cudzoziemat

<» Dodaj



rienia danych.

leramy kafelek ,, dodaj”, ktory otworzy nam kolejne okienko do

Program:* Kiiknij przycis

Indeks:

Data rozpoczecia studidow: ™

Data przyjecia lub wznowienia: *

Planowana data ukonczenia:
Data nastepnego zaliczenia:
Zgtoszony do rozliczenia:*
Status na programie:”
Czy gtowny:*

Kontynuacja programu:

o

20.09.2022

Mie =
Student

Nie |+

Kliknij przycisk, aby wybrad Wybierz

* - pola wymagane

> Wybieramy program z rozwijanej listy, czyli specjalizacja do jakiej
przypisany jest student (biologia, fizyka, chemia, medycyna).

> Wybieramy indeks (pojawi sie uprzednio dodany numer albumu)

> Wypelniamy date rozpoczecia studiow oraz date przyjecia lub
wznowienia (daty te beda takie same)

> Zaznaczamy ,tak” przy opcjach: zgloszony do rozliczenia i czy gtowny.

Zapisujemy dane



pelniamy kolejne zakladki znajdujace si¢ pod kodem programu:

0soby (przypisanie semestru na danej specjalizacji

Cykl realizacj
Cvlkl wymagan:*
Data zakonczenia:*

Status zaliczeni

Komentarz do statusu zaliczenia:

lle razy dozwolomy waruneke:

. . w _ . . * - pola wymagane

Data
zakoriczenia

202472025 01. 2.2025 | 23. Wybierz

2023/ Semestr letni roku akademicki 2 y 24.02.2024 | 30.09.2024
2023/ Seme: y u akademic! 01.10.2023 | 23.02.2024
2022/ '3 Semestr letni roku akademicki K 24.0 3 | 30.09.2023
20227/ 3 Sern Y u akademic! 202272023 01.10.2022 2.2023
2021/2022-L 021 2 24 z 30.09.2022
2021/2022-Z Semes o akade 202172022 01.10.. 2.2022
2020/2021-L ¥ 23. 2 30.09.2021

2020/2021-Z Seme: owy akade 01.10.2020 | 23.02.2021

_ —
E




zegoly (poprzez ,edytuj”) - uzupelniamy miejsce odbywania
amu (wybieramy z rozwijanej listy pracownie do ktore;

jest doktorant), date podpisania umowy oraz dokument
do podjecia studiow (poprzez wybierz)

- Edycjaszczegotow programu

Kod ISCED: K
Miejsce odbywania programu: K
Data podpisania umowy:
Sygnatura umowy o edptatnosci za studia:

Dokument uprawniajacy do podjecia studidw:  Kliknij przyvcisk, aby wybraé

* - pola wymagane

> Opiekunowie naukowi



-

ztalcenie cudzoziemcow (w przypadku obcokrajowca) -
ilamy podstawe przyjecia ksztalcenia z listy rozwijanej (PSC?7)
odbywania studiow (ZUS)

Decyzja administracyjna rektora, dyrektora instytutu PAN, dyrektora instytutu badaweze;

o podjecia ksztatcenia bez ponoszenia optat (PZOCT)



TAWIANIE ZASWIADCZEN

dentowi zasSwiadczenie, nalezy wejs¢ w program
nie zakladki , studenci” - >programy osob) a

Lista studentdw 80 podplis

Lista ondl skredionych

Lista onbl siredlonych - pocztows ksigtis nadawezs
Lista studentdw wg WKL | grogramu

rozliczents Imienny wykaz koblet dla WCR
Rejestr wydanych Zadwiadczen ¢
Sutma oD sredlomch

Octry wichug §ruo proedmictdnw
Plan zajed students

Potwiardaenie oobiony dokumentdw

ta 2akofcienia ’
Rejestr wydanych dolumantdw

092022 X bw trakcie) 5
X Podanie o ELSELD
Z (zaliczony recerie) Zadwdacc zenie 0 odbywanky studidw podyplomowyth
200y recznia) Swladectwo ukodcrenta studidw podyplomowych
Siderowanie na badania
2007y recenie)
Zadedadczonia doWKU

Zateiaccrani 0 by studenten

Zadwdaccrenie o ukoAczeniu studidw

Zadedaccranie dlac

Knvaitionarius? ¢

Zadedaccenie 0 UKOACHINES stUSidw w Brupi nalecisyeh L5/10%

Kvestionarius2 skredlenia o

Karta uriopowd

L)
a
4
a
L)
e
L)
o
a
e
o
o
a
a
e
e
e
a
L}
e
a
a
a
o
e
e
a
a
L
L)

Zadwhadczenie o wyp!



Z calej gamy zaswiadczen
mozemy wybrac np. zaswiadczenie o byciu
studentem

PDF -

Wersja jezykowa:* angielska polska
Miejsce:* | Warszawa

Data wystawienia:* | 21.09.2022

Dane zalezne od jezyka
Okreslenie osoby:* | Student

Cel wystawienia zaswiadczenia:* | odnosnym wiadzom

Czy drukowac komentarz do statusu | |
zaliczenia etapu:

Czy drukowac status na programie: |

Czy drukowac nagtowek - pieczatke: | |
Tytut:

Pozostate dane
Skad pobiera¢ kierunek studiow:* | Kierunek z programu

Czy dopisywac kierunek nadrzedny: | |
Jednostka programu:  Kiiknij przycisk, aby wybrac

Czy drukowaé planowana date v
ukoriczenia studidw:

Czy drukowac obrys pieczeci:

Numer zaswiadczenia:

Uwagi:

Czy drukowac realizowane |_|
przedmioty: |

Czy uwzgledniac podpigcia:
Cykl dydaktyczny:  Kliknij przycisk, aby Wbierz

* - pola wymagane




Mazwa w jezylku angielskim:

Mazwa w jezyku polskim:
Jednostka organizac

Jednostka bi
Czy dozwolone wielokr
zalicz
Domysiny typ protokotu: =
Jezylk wyldadowy:
Adres URL:
Dziedzina: <Ii
Kod ISCED:

Czvy ksztatcenie nauczyciela:

B Zapisz i kontynuuj @ Anuluj

Po wpisaniu przedmiotu, wybieramy go w liscie przedmiotéw i uzupelniamy
zakladki , grupy przedmiotow” (zaznaczamy w jakim cyklu byl przedmiot),
punkty przedmiotow (ile ma przypisanych ECTS), opis (sylabus) i cykle.



AKEADKA DOKTORANCI

ny modut -> w trakcie prac

z z czterech zakladek:

Szczegoty
IPB i dyscypliny rozprawy
Dcena Srodokresowa
ieszenie ksztalcenia

Gléwne

Osoby Pracownicy 0 WalAl Studenci Przedmioty Zajecia Akademiki Stypendia Ptatnosci Stowniki Rejestracje Rejestracje zetonowe

= oktoranci

........

Numer albumu

21| Shah Prachi Harshad 01-CHEM
22 | Sheeja Minu : 01-CHEM

Szczegbly

Jednostka badari: Jednostka administrujaca:

Czy doktorat wdrozeniowy: Nie Data rozpoczecia studi
Data przyjecia lub wznowie
Planowana data ukoricze
Data nastepnego zalicze

Zgtoszony do rozlicze Tak

Status na programie: Student
Czy gtowny: Tak

Promotorzy i opiekunowie doktoratuwdrozeniowego

da sie z bloku gtéwnego, gdzie widoczna jest lista os6b ze



Zakladka ,Szczegoty”
z trzech blokéw podrzednych:

iekunowie doktoratu wdrozeniowego

ok podrzedny ,,szczegoly” uzupelniamy poprzez kafelek , edytuj”, natomiast
omotorzy i opiekunowie doktoratu wdrozeniowego poprzez kafelek ,dodaj”.

Zakladka ,IPB i dyscypliny rozprawy”

rowadzenia danych w tej zakladce uzywamy kafelka , dodaj”. Pojawi nam sie
nko, w ktorym uzupetniamy date ztozenia oraz status (ztozony, zatwierdzony,
cony). Status powinien by¢ aktualizowany w zaleznosci od etapy procedowania.

Data ztozenia:* | |
Status:* | Ztozony
Data rozpatrzenia:

Planowany termin ztoZenia rozprawy:

[— r— * - pola wymagane
H Zapisz @ Anuluj




] zakladce znajduje sie rowniez blok ,, dyscypliny rozprawy”, ktéry uzupetniamy
kafelek ,, dodaj”.

gzkowe to , dziedzina” (wybieramy z rozwijanej listy) oraz pole ,,od” (czyli

Dziedzina:*® wrzycisk, aby wybrac m
Dyscyplina: € Whybierz
Od:*
Do:

R * - pola wymagane
B Zapisz @ Anuluj

| Czyaktual v

Naulki humanistyczne

i

DZ0102 MNauki teclogiczne

DZ0201 Naulki spoteczne

DZ0202

DZ0203 Naulki prawne

DZ0301 MNauki matematyczne

DZ0302 MNauki fizyczne

DZ0303

DZ0401

["Wybierz

DZ0402 Nauki o Ziemi

Pierwsza I ® ‘E ‘E



Zaktadka , Ocena sré6dokresowa”

le zakladki znajduje sie przycisk , dodaj”, za pomoca ktérego otwiera sie
odokresowej. W formularzu nalezy zaznaczy¢ wynik oceny
ny) oraz wstawic¢ date wystawienia oceny.

pomoca przycisku ,,dodaj”.
Seommes | P icocypine romemy [ L L m

Data rozpoceecia:

Drata palceezenia;

LT

R

Wprowadzone dane nalezy zapisac.



Zaktadka ,,Zawieszenie ksztalcenia”

tronie zakiadki znajduje sie przycisk ,dodaj”, za pomoca ktérego otwiera sie okno z
tyczacymi zawieszenia ksztalcenia.

e to data poczatkowa (od kiedy nastapito zawieszenie” oraz ,rodzaj

zgodnie z ustawq Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, art. 204 ust. 3
Ksztalcenie, na wniosek doktoranta, jest zawieszane na okres odpowiadajacy czasowi
wania urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
owskiego oraz urlopu rodzicielskiego, okreslonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. -

eks pracy”

Datawniosku:
Data poczatkowa: ™
Data koncowa:
Rodzaj urlopu:® Kiiknij przycisk, aby wybrad | Wybierz

r— r— * - pola wymagane
| @ Anuluj

Zapisz

Wprowadzone dane nalezy zapisac.



LAPISYWANIE NA ZAJECIA
NPROWADZANIE OCEN

na kolejnym szkoleniu



na kolejnym szkoleniu
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